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MANUAL DE USUARIO
ROLES DE LA PLATAFORMA
EDITOR DE SECCION

El Editor de seccidn usualmente gestiona la revision de envios y la edicidn de los que son
aceptados. Dependiendo de las politicas de la revista, el Editor de Seccidn inicialmente asignado a
un envio por un Editor puede ser solicitado solo como observador en la etapa de revisién, después
de la cual, si el envio es aceptado, el Editor u otro Editor de Seccidn se hace cargo del proceso de
Edicidn; o vice-versa.

Los Editores pueden auto-registrarse y cumplir con las funciones descritas a continuacion.
Pdginas del Editor de Seccion:

Los envios a la revista que son asignados a un Editor de Seccién apareceran en esa Seccion del
Editor, la de Envios en Revisidon o Envios en Edicién. Los Editores de Seccién recibiran un correo
por parte del Editor solicitando que se haga cargo del envio.

Los Editores de Seccidn tienen acceso solo a esos envios para los cuales hayan sido asignados.
Dependiendo de las politicas de la revisa, los Editores de Seccién pueden ser responsables por solo
el proceso de revisidon o para ambos procesos, revision y edicion del envio.

Haga clic en el vinculo de 3 en revision para ver los envios que le han sido asignados y que estan
actualmente en el proceso de revision.

Inicio » Inicio
Inicio

UNIVERSIDAD INDUSTEIAL DE SANTANDER

» Editor/a 2 Sin asignar 3 En rewision 0 En edician [Crear nimero] [Hotificar usuariasios]
» Editor/a de seccion 0 En edicidn

& Autora 0 Activo [Huevo envio]
» Revisor/a 0 Activo

En la pdgina resultante, vera una lista de todos los envios en la cola de Revisidn. Selecciona un
titulo de hipervinculo para proceder a la pagina de resumen del envio.

Resumen de Envio:


http://revistas.uis.edu.co/

La seccidon de Resumen de Envio de las Paginas del Editor de Seccidn es casi idéntica a la pagina de
Resumen de Envio del Editor, con la excepcién que el Editor de Seccién no tiene acceso a la
seccién de asignacién de Editor.

= = = = =

#1142 Revision

Erwio
Autores autor autor =1
Titula art2
Seccion Articulos
Editaria editor general =
Wersion de revisidn Minouno
Subir una versidn de Revisidn revisada I Examinar...
Ficheros ad. Minguno

Gestionando Rondas de Revision:

Puede gestionar una o mas rondas de revision. Haga clic en el vinculo de seleccionar Revisor para
asignar uno o mas revisores al envio. Ver Excusas, Cancelaciones & Turnos Previos mostrara una
lista de revisiones pasadas inactivas.

Revision por pares Fonda 1

De la pantalla resultante al hacer clic en seleccionar revisor/a, puede elegir entre su lista de
Revisores Registrados. Si hay muchos de los que elegir, puede usar la herramienta de busqueda
para filtrar sus opciones (Ej., busqueda de acuerdo a los intereses del revisor). Si conoce de un
usuario existente en la revista que no esta registrado como Revisor, puede rapidamente registrarlo
haciendo uso del link de Registrar un Usuario Existente Como Revisor. Puede incluso crear un
nuevo revisor para registrar a alguien que no estd actualmente registrado en la revista.



Seleccionar revisor/a
Intereses de revisidn ¥ |cnntiene h |

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZTodoslas

REGISTRAR A UN USUARIO EXISTENTE COMO REVISOR | CREAR HUEV0/A REVISOR/A

INTERESES DE

NOMBRE REWISION HECHO  SEMANAS  ULTIMO ACTIVO  ACCION
AUTOR CARLOS 1 ] 2010-05-12 ] ASIGNAR
HUMBERTO

MENESES

CASTILLO

REVISOR REVISOR ] — — ] ASIGNAR

1-2de 2 elementos

Una vez hecha la seleccidn, regresara a la pagina de Revision. Puede desde aqui seleccionar otro
revisor. Note la adicidn del revisor que usted selecciond. Puede remover este revisor usando el
vinculo de Eliminar Revisor (El vinculo solo quitara la asignacién del revisor al envio, no eliminara
al usuario de la plataforma).

Use el icono de solicitud para enviar un correo (usando la plantilla correspondiente) al revisor
solicitando que se haga cargo de la tarea

Revisorfa A  revisor revisor FLIMINAR REVISORA

Farrmulario de Minguno / Revisian liare  ESCOGER FORMULARIO DE REVISION
revision
SOUCITUD EN CURSO PEMDIENTE RECIBIDOD
D — 20110113

En corren-e salicitado no se puede enviar hasta que haya una version de revision,

Por defecto los revisores son provistos de una caja de texto para ingresar los comentarios que
tengan de la revisidon. El gestor de la revista podra crear formularios de revisién, los cuadles se
pueden asignar a los revisores para que respondan preguntas mas enfocadas.

El revisor le enviara un mensaje cuando haya aceptado la tarea y cuando haya completado la
revision. Volviendo a la seccion de revisidon podra ver la decision del revisor. Cualquier informacién
competente serd también mostrada.

Podra también ver los comentarios del Revisor haciendo clic en el icono de Formulario de
Respuesta del Revisor. Si el revisor subié un fichero con la versién revisada del envio (ej. Un
documento de Word con cambios incluidos), estara disponible aqui.



Si la revista ha establecido puntuacién por revisor, use el menu desplegable para darle un valor al
revisor. Esto es invisible para los revisores, pero sera mostrado a los Editores y Editores de Seccién
gue asignen nuevos revisores. Aseglrese de usar el icono de Recibido para enviar un correo al
revisor agradeciéndole por la revisién.

Revisor/a A  revisor revisor

Formulario de Kinguno § Revisian libre

revisian
SOLICITUD ErM CURSO FEMDIEMTE RECIBIDO
2010-12-16 2010-12-16 20110113 =

Recomendacion Aceptar enwvio 2010-12-16

Rewisian 20101218

Ficheros subidos Minguno

En este punto, podra afiadir mas revisores (revisar arriba) o tomar una decision.

Decision de Editor

Decision editorial
Seleccionar | Se necesitan revisiones «

decision
Decision Se necesitan revisiones 2010-12-16
Motificar & autorfa = Editar el registro de autora “YSin comentarios

Yersion de resvision  1145-2075-1-RV.IXT  2010-12-16

wersion del / de la Kinguno
autarsa

wersion del f de la Kinguno

editar/a
I Examinar...

Las opciones de decisién incluyen:

e Aceptar envio: El envio serd aceptado sin revisiones.

e Se necesitan revisiones: El envio sera aceptado después de que algunos cambios menores
sean hechos.

e Reenviar para revision: El envio necesita que sea re-trabajado, pero con cambios
significativos, y que podria ser aceptado.

e Rechazar envio: El envio no sera publicado en la revista.

Una vez se haya seleccionado la decision desde el menu desplegable, haga clic en el botdén de
Registrar Decision.



Nota Importante: Debe usar el icono de Notificar a autor para generar un correo al Autor,
informandole de su decision. Hasta que esto no sea realizado, ningun trabajo posterior puede ser
hecho con el envio. Use el botdn de importar revisiones por pares para sacar los comentarios del
revisor (o resultados del formulario) en el cuerpo del correo.

Inicic » Usuariosa * Editeria ® Enwvios » Correc-2

Enviar correo-e

Fars |aut0r autor <autor@@oorrec iz ey cos
eles |

Lotece]

|
Anadir destinatana/o | Afadir CC | Afiadir CCO

D Erwiar una copia de este mensaje a mi direccion (editor_general@correo. uis edu.col

Adiurtos [ Examinar... m
Importar revisiones por pares

De "editor general" =editor_generalf@corren vis edu.co=

Asurito [RP1 Decisién del Extor

Cueto autar autor:

Hemos tomado una decision sobre su presentacion a UNIVERSIDAD
INDUSTRIAL DE SANTAMNDER, "Enrutamiento basado en caminogs con
menor costo de energia”.

Muestra decizidn es:
Aceptado

editor general
editor_general@corren.uis edu.co

Haciendo clic en el botdn enviar, el correo sera enviado al autor.

Aceptar Envios

Se la decisién es de aceptar el envio, seleccione la versidn apropiada (ej. Versidon de Revisidn,
Version de Autor, Versidn de Editor) y haga clic en el botén Enviar a correccion de estilo para
mover el envio de la cola de en revision a la cola de en edicidn.



Decision editorial

Seleccionar decision | Aceptar envios Ol Registrar decision

Decisidn Se necesitan revisiones 2010-12-16 | Aceptar ervios 2010-12-21
Maotificar a autor’a = Editar el registro de autorfa = 2010-12-21
Enviar a Correccion de estilo
“ersidn de revisidn O 1145.29751-Rv.TXT  2010-12-16
“ersidn del £ de la Minguno
autara
“ersidn del £ de la Minguno
editor'a

| Examinar..

Se necesitan revisiones

Si la decisidon es se necesitan revisiones, el Autor necesitara hacer los cambios solicitados y subir
un nuevo fichero con estos cambios para que usted los vea. Una vez esto sea hecho, usted recibira
un correo notificandole y podra acceder al archivo revisado haciendo clic en el vinculo de Versidon
de autor.

Si las revisiones no son completadas, puede cambiar la decisién de Se necesitan revisiones a
Aceptar Envio y volver a notificar al autor.

Reenviar para revision
Si la decision es reenviar para revision, el Autor necesitard subir una version revisada
significativamente del envio. Recibird un correo cuando esté lista.

Puede acceder a la version revisada del autor haciendo clic en el vinculo de Versién de autor. Para
enviarlo a otra ronda de revisidn, seleccione la version de autor y haga clic en el botén Enviar a
Revisidn. Esto le permitird seleccionar revisores para otra ronda de revision.

Rechazar Envios
Si la decisidn es rechazada, el envio se enviara automaticamente de “En revisiéon” a la cola de
“Archivos” (ver arriba) después de notificar al autor.

Envios en Edicion:

Después de la aceptacién, el envio se mueve de “en revision” a “en edicion”. Puede ir a “en
edicion” seleccionando el vinculo en la parte superior de los envios guardados.

La primera seccion provee informacion basica del envio (autor, titulo, seccidn, editor). Abajo esta
la seccion de Correccion.



#1145 Editar

RESUMEN REWISION EDITAR HISTORIAL CITAS

Envio
Lutores autor autor E3
Titulo Algaritmo de Hormiga en Redes Infarmaticas
Seccidn Ponencias
Editarfa editor seccion E3
Correccion

El Proceso “Editor de Seccion como Corrector”

Corregir consiste en revisar el envio por errores de estilo y gramaticales. La revista tiene dos
opciones para el proceso de correccion. El gestor de revista puede elegir entre tener al Editor o al
Editor de Seccidn para la correccion o permitirles elegir un corrector para este proceso.

Si usted como Editor de Seccién estd realizando el proceso siga los tres pasos para la correccién:

e Paso 1: Puede simplemente seleccionar el icono de INICIAR para indicar que la correccién
ha iniciado. La ultima versién del fichero de envio estard vinculada aqui. Una vez que la
correccion finalice, podrd subir el fichero revisado al fondo de esta seccién, debajo de
“Subir fichero a Paso 1”. Una vez esté hecho, haga clic en el botén de COMPLETAR en la
linea de paso 1.

Note que el vinculo de Instrucciones de Correccion y la habilidad de hacer comentarios de
correccion, es compartido con el corrector, editor de seccion y el autor.

Correccion

REVISAR METADATOS SOLICITUD EM CURSO COMPLETADC RECIBID

1. Correccidn inicial INICIAR Y COMPLETAR FlA,
Fichero: 1145-2975-1-Rpv.TxT 2010-12-16

[2. Correccion de autorfa — —
Fichero:

B3, Correccidn final Y COMPLETAR FlA,
Ficherao:

Subirfichers a @& Paso 1, Faso 2, o Faso 3| Exarinar.. m

Comentarios correctora “/Sin comentarios  INSTRUCCIONES DE CORRECCION

e Paso 2: Completado el paso 1 debera seleccionar el icono de solicitud del paso 2.



Correccion

REVISAR METADATOS SOLICITUD
1. Correccidn inicial 2010-12-21
Fichero: 1145-2075-1-RU.TET 2010-12-16
. Correccion de autorfa e |

Ficherao:

5. Correccian final

Fichero:

EM CURSC

AR

AR

Subirfichero a OPaso 1, ® Pazo 20 Faso 3|

COMPLET AL

2010-12-21

COMPLETAR

Examinar.. m

Cormentarios corrector’a “/Sin comentarios  IWSTRUCCIONES DE CORRECCION

RECIBIDC

MAA

MAA

Esto enviara un correo al autor, pidiéndole que revise sus cambios de correccidn (note las

instrucciones provistas en la plantilla del correo preparado)

Enviar correo-e

Paira |autu:ur autor =autor@oorren Uiz edu co=

Lo |

Loaie] |

Anadir destinataria/o | Afadir CC | Anadir CCO

D Ervviar una copia de este mensaje a mi direccian (editor_generalf@corren wis edu.co)

Adjurtos | Examinar.. m

instrucciones proporcionadas.

fzubmissionEditing 1147
Mombre de usuarisfio: autor

Una vez el correo sea enviado, el Autor podra subir cualquier cambio futuro al envio.

D "editor general" <editor_generali@correc uis edu co=
A zunto |[RP] Peticion de correcccian de prushas (autoriz)
CLErpn autor sutor:

Le rogamos gue =& encargue de la correccion de las galeradas de
=0 manuscrita "Enrutamiento basado en caminos con menor costa
de energia," para UNWVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTAMNDER.
Fara ver las naleradas, idertifiquese en la revista a través del
enlace que e mostramos & continuacian. Pinche en la opoidn YER
PRUEBA para leet lo gue serd la verzion publicads v buzcar 20lo
errares tipograficos v de maquetacidn =dla. Reaistre estos
errores en la caja de Correcciones de Pruebas, siguiendo las

URL del manuscrito: hitp frevistas uis.edu.coindex phpiuisfauthor

S

|£

Una vez el Autor haya subido cualquier revision, asegurese de usar el botén de Recibido

para agradecerle.



e Paso 3: Siguiente, revise el ultimo fichero del autor (disponible en el paso 2 arriba). Haga
cualquier cambio final y suba el fichero de envio (seleccionando paso 3 y usando la
herramienta de subida de archivos). Haga clic en el link de completar cuando esté listo. El
envio estd ahora listo para ser movido a Agendar.

Correccioén

REVISAR METADATOS SOLICITUD Er CURZO COMPLETADD RECIBICC

1. Caorreccidn inicial 2010-12-21 [HA, 2010-12-21 [HLfA,
Fichero: 1145-2075-1-RV.TXT 2010-12-16

2. Correccion de autorfa E32010-12-21 2010-12-21 2010-12-21 =
Fichero: 1145-2079-1-CE.TXT 2010-12-21

[, Correccidn final 2010-12-21 (R COMPLETAR (RPN
Fichero: 1145-2075-2-CE.TXT 2010-12-21

Subirfichero a O Paso 1, O Paso 2,0 ® Paso 3| Examinar.. m

Comentarios corrector’a '“/Sin comentarios  INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Proceso de Correccion Separado
Si su revista estd configurada para usar separadamente Correctores, debes primero elegir uno
para el envio usando el vinculo de ASIGNAR CORRECTOR.

Correccion

Correctorfa ASIGHAR CORRECTOR/A

REVISAR METADATOS SOLICITUD ERl CURZD COMPLETADD RECIBICO
1. Correccion inicial — —
Fichero: 1146-2977-4-RV.TXT 2010-12-16
[, Correccion de autorfa — —
Fichero:

3. Correccian final — —
Fichero:

Subirficherna ®Paso1,  Paso2,o  Paso3 Exarrinar.. | e i

Corentatios correctorts “ASin comentarios  INSTRUCCIONES DE CORRECCION

En la pantalla resultante, se seleccionara un Corrector (si no hay ninguno, puede pedir a su Gestor
de Revista que inscriba a uno).Posteriormente, use el icono de Solicitud para informar al corrector
gue se haga cargo de la asignacién. Esto generara una plantilla predeterminada provista.



Correccion

Correctorfa caorrector correctar ASIGHAR CORRECTOR/A
REVISAR METADATOS SOLICITUD Erl CLURSD COMPLETADD RECIBICO
1. Correccidn inicial = — —

Fichero: 1146-2977-1-RV.TXT 2010-12-16

Para detalles de las tareas del Corrector mire la seccidon detallada en el rol de Corrector.

Una vez el corrector haya completado el primer paso de correccion, ambos, usted y el autor,
recibirdan un correo de notificacién. El autor podra revisar los cambios y hacer cambios finales de
acuerdo a su criterio. Podrd también acceder a ambas versiones revisadas desde la seccién de
correccion en la informacidn del envio. Recuerde usar el icono de recibido para permitir al autor y
corrector saber que han sido recibidas sus revisiones.

Correccion

Carrectorfa correctar correctar ASIGHAR CORRECTOR/A

REVISAR METADATOS SOLICITUD EM CURSC COMPLETADC RECIBIDO

1. Correccidn inicial E12010-12-1 2010-12-21 2010-12-21 =
Fichera: 1146-2977-1-RV.TXT 2010-12-16

2. Correccidn de autorfa E12010-12-1 2010-12-21 2010-12-21 =
Fichero: 1146-2984-1-CE.TXT 2010-12-21

5. Correccidn final E12010-12-21 — — =
Fichera:

Subirfichero a OPaso 1, O Paszo 2,0 ® Pazao 3| Examinar.. m

Caomentarios correctarta J5in comentarios  MSTRUCCIONES DE CORRECCION

Use el icono de solicitud en el paso 3 para pedirle al corrector que haga las revisiones finales,
incorporando cambios del autor (y de usted, si eligid subir su propia versidon revisada). Recuerde
revisar cualquier comentario del corrector situado justo debajo de la herramienta de subida.

Una vez el proceso de correccion esté finalizado con las revisiones finales, usted recibird una
notificacién. Volviendo a la informacién del envio, usted vera la copia final y podra hacer uso del
icono de recibido para agradecerle por su labor. Este archivo serd ahora enviado de forma
automatica para la primera composicion del fichero.

Agendar

Use el menu desplegable de agendar para seleccionar el nimero para esta publicacidon. Puede
cambiarlo después si cambia de idea. Si aun no ha creado el nimero requerido, vea las
Instrucciones para Crear un Nuevo Numero y hagalo.



gendar

gendado para publicacion en[val 1, Mo 2 (2009); UIS 1 v

Edicion de Composicion
El proceso de “Editor de Seccién como Editor de Composicion”

La edicién de composicion o maquetacidon consiste en tomar el envio final corregido desde la
plataforma QJS y usando un software externo (ej. Adobe Acrobat, Dreamweaver o Corel) para
crear archivos HTML o PDF, conocidos como galeradas, los cuales seran publicados en el sitio web.
Este es un paso critico, debido a que se subirdn los archivos que seran vistos por los lectores de la
revista.

La revista tiene dos opciones del proceso de edicién de composicidn. La revista puede elegir si el
Editor o Editor de Seccidn realiza el proceso de edicién de composicién o permite al Editor o Editor
de Seccidn seleccionar un Editor de Composicidén por separado.

Si esta realizando la edicién de composicidn siendo un editor de seccidn, siga los siguientes pasos.
e Primero, descargue la copia final corregida del envio haciendo clic en el archivo final de
corregido del paso 3 de Edicién de Correccidn.

Correccion
FEVISAR METADATOS SOLEGTUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDD
1. Comeccidn inicial Abriendo 1145-2975-2-CE. txt

Fichero: 1145207 5-1-pv.TUT 2010-12-16

Ha escagida abrir

[2. Carreccidn de autaria =1 4
Fichera: 1145-0878-1-CETHT 200-12-24 [Z] 1145-2975-2-CE.trt
3. Comeccian final 2011 que es de tipo: Text File
Ficher: 1145-25752-CETHT 2010-12-24 de: httpff192.165.51.58

Subir fichero 3 L Paso 1, () Paso 2, 0 (&) pasy  £QuE deberia hacer Firefox con este archivo?

Comertarios comectonfa ' 5in comentarios  neTR

e
Agendar () Guardar archivo
sgendads para publicacién en [l 1, No 1 (2009, A [ Harer esto autométicaments para estos archivos a partir de ahora,

hWagquetacion
Acepkar ] [ Cancelar

0L
ersion maquetada MR MiA MiA MiA
Fichero:  1145-2382-1-LETHT 2011-01-18
Formato de galerada FIZHERD ORDENAR ACCIKON CONSULTAS
Nimgumo
Ficheros adicionales FIZHERD ORDENAR ACCIKON
Airgumo
Subir fichero a @‘u&arsién maquetada, O Galerada, O Ficheros ad. Examinar... m

Comentarios de maquetacién "= Sin comentarios




e Seguido, usando el envio descargado como documento fuente, conviértalo a una versién

adaptada de HTML o PDF para ser vista en linea.

Para archivos HTML, debera querer usar un software como Adobe Dreamweaver o
alguno de cddigo libre como Nvu. Tenga precaucion si va usar Microsoft Word para
generar el archivo HTML, porque introducird etiquetas no estandares que pueden
alterar la vista del envio cuando sea publicado en el sitio web (Nota: Dreamweaver
tiene una opcién de “Limpiar HTML de Word” que puede ayudar con esto).

Para archivos PDF, Adobe Acrobat puede facilmente convertir documentos de Word,
como lo hace Microsoft Word 2007. El software libre del paquete de Open Office
puede también abrir facilmente documentos de Word y convertirlos en archivos PDF.
Muchas revistas con presupuesto limitado han optado solo por mostrar PDFs, debido
a que toma significativamente menos tiempo crear PDFs, y requiere menos
conocimiento técnico.

e Volviendo a 0OJS, debera subir después su archivo PDF o HTML como una “galerada”:

Mlaguetacion

soLcmun ENCURZO COMPLETADD RECIBIDD
ersidn maquetada M M MR M
Fichera: 2011-01-12
Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCION CONSULTAS
Mingumo
Ficheros adicionales FIZHERO ORDENAR ACCION
Mirgemo

Subir fichero 3 O\;trsién manquetada, @ Galerada, O Ficheros ad. |Dobdis Docw

Comentarios de maguetacidn ' Sin comentarios

MNew posts I

e Siesun archivo HTML, la pantalla que se mostrara serd la siguiente:



Galerada

Editar una galerada de magquetacian

Informacion de fichero de galerada

Etiquata® |HTML
La etiqueta de galerada se usa para identificar el tipo de fichere (p.e., HTML, FDF, PostSeript)

Idiama® Espafial (Ezpaiia) w

Nombre del fichero 1146-2384-1-PEHTM
Mombre del fichero original  BasesBiblio.htm
Tipo de fichen textihtml
Tamafio del fichera SOKE

Fecha de envio del fichera  2041-01-12

Reemplazar fichero | Examinar.. | Use'Guardar para subir el fichero.

Ficheros de galerada HTL

Fichero de hoja de estilo
Mo se ha afiadide ningdn fichero de hoja de estile a esta galerada.

Subir | Esaminar.. | Use 'Guardar para subir el fichera.

Imagenes

NOMEBRE DEL FICHERD NOMERE DEL FIZHERD ORIGINAL TaMelio DEL FIZHERD FECHA DE ENVID DEL FICHERD ACCK

N kay iwdgeres

Exzminar... m

0JS incluird automaticamente una “etiqueta” (ej. “HTML”), la cudl sera el vinculo de texto
a la Tabla de Contenidos.

Si sube un archivo HTML, puede opcionalmente subir una hoja de estilo separada para el
archivo e imagnes u otro tipo de contenido multimedia asociado con el articulo.

e Siesun PDF la siguiente pantalla se mostrara:

Galerada

Editar una galerada de maguetacian

Informacian de fichers da galarada

Etiqueta® |PDF
La etiqueta de galerada =& uza para identificar &l tipo de fichero (p.oe., HThL, POF, PostSernipt).
Idioma® Ezpafial (Ezpana)
Nombre del fichera 1146-2383-1-PE. POF
Mombre del fichero original  BasesBiblio.pdf
Tipo de fichero application/pdf
Tamafio del fishera 183KB
Facha de emdo del fichera  2011-01-18

Reemplazarfichers | Examinar. | Use'Guardar para subir el fichers.

" Campos chligaorks

0JS incluird automaticamente una “etiqueta” (PDF), la cudl serd el vinculo de texto en la
Tabla de Contenidos.
e Volviendo a la seccién de Composicidn, ahora podra ver sus galeradas:



Maguetacion

SOLCMUD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDG

ersion maquetada MiA M MiA His

Fichero:  Minguno (4ntes de mandar la peticion, subirwversion final del carrector a modo de wersion de maquetacion)

Formato de galerada FICHERD ORDENAR BCCION CONSULTAS
1. PDF VER FRUEBA 1145-2985-1-PELPDF 2011-01-12 |1 EDITAR | BORRAR 0O
[2. HTML VER PRUEBA 1145-2986-1-PELHTM 2011-01-18 |1 EDITAR | BORRAR 0
Ficheros adicionales FIZHERO ORDENAR ACCKIN

Mimgumo
Subir fichero a @'\-trsién maquetada, O Galerada, O Ficheros ad. | Examinar... m

Comentaries de maguatacidn = Sin comentarios

Mostrar Prueba le mostrara la galerada en su navegador

El vinculo del nombre de archivo le permitira descargar una copia del archivo

Las flechas de ordenamiento le permitird cambiar el orden de los vinculos de
galeradas en la Tabla de Contenidos. En este ejemplo, el vinculo HTML aparecerd
antes del vinculo PDF. Estas flechas de orden le permitirdn ajustar eso.

El vinculo de Editar le permitira volver a la “Edicion de Composicion de Galerada”,
permitiéndole reemplazar el archivo de galerada (sin modificar el contador de vista de
la galerada) o, en el caso de una galerada HTML, agregar una nueva hoja de estilo o
imagenes. Usando el vinculo de Eliminar borrara el archivo (y todas las estadisticas de
vista — vea la columna de Vistas).

El nimero de vistas (0 en este ejemplo debido a que no ha sido publicado) mostrara
cuantas veces el lector ha accedido al archivo. Si usted elimina el archivo, estas vistas
se reiniciaran a cero. Si edita el archivo, estos nimeros se mantendran.

e Finalmente, podrd desear subir archivos de informaciéon suplementaria con el articulo,

tales como diapositivas de Powerpoint y hojas de calculos con datos de Excel. Puede hacer

esto cambiando el botdn de “Subir Archivo a” desde Galerada a Archivos Suplementarios y

usando la herramienta de subida. Estos archivos seran visibles en las Herramientas de

Lectura del articulo.

El Proceso Separado de Edicion de Composicion

Una vez el Corrector complete la copia “limpia” en el paso 3 de Correccidn, la versién del envio se

subira de forma automatica a la fase de Composicién.

Como Editor de Seccién, una vez recibida la notificacion de correccidon completa, vuelva al archivo

de envios y seleccione Editor de Composicion.

Fichera:

Maguetacion

Editorfa de composician @if‘ EDITORIA DE MAGU ETAC PD

SOLCmUD EN CURZD COMPLETADD RECIBIDD

ersidn maquetada — —

1146-2987-1-LEPDF 2011-01-12



Solicite al Editor de Composicién iniciar el trabajo, usando el icono del correo bajo Peticién de
Composicidn, lo cual requerird un mensaje de correo.

Enviar comreo-a

Fara |editnrcomposicion <editor_compoasicio
CC |
cco |

Anadir destinatariafo Anadir CC Anadir CCO

|:| Enviaruna copia de este menzaje a mi direccion (editor_seccion@ecorre. uis.edu. oa)

Adjuntos | Examinar...

Le "editor seccion" <editor_seccion@eorre. uis.edu.cox
Asunte |[RP] Solicitud de galeradas
Cuerpo editor compaosgician:

Le =zalicito que prepare las galeradas del manuscrita
"Exploracion de Bases Bibliograficas," para UNIVERSIDAD
INDUSTRIAL DE SANTAMDER.

URL del manuserita: htp:/M192.163.31.88% j=findex.php
frevistapruebadlayoutEditorzubmiszions 146

Mombre de usuariafo: editor_composicion

Sino puede llevar 3 zabo este trabajo en este momento o
tiene cualquier pregunta, pdngase en contacto con

nosotrosfas, Gracias porsu contribucion a la revista.

editor seccion
editor_seccioni@carre. uis.edu.co

_Enviar | Cancelar | Ho enviar correo-e

El Editor de Composicion preparara las galeradas para cada envio en cada uno de los formatos de

publicacion (Ej., HTML, PDF, PS, etc.). Los archivos suplementarios, los cuales permanecen en el
formato del archivo original en el que fueron enviados, podran ser revisados por el Editor de
Composicidn y el Corrector de Pruebas para asegurar que el formato basico esté en orden, y que
los archivos estén conformes a los estandares posibles de la revista. Usted recibird un correo
cuando el Editor de Composicién haya completado la produccidn inicial de galeradas.

Al recibir la notificacion por correo, reconectarse al sistema y volver a los archivos de envio. Podra
ver las galeradas en su lugar. Use el icono de Recibido para agradecer al Editor de Composicién por
su trabajo.



Maguetacicn

Editorra de compasicidn

ersidn maquetada

Fichera:

Formato de galerada

1. HThIL
[2. FDF

Ficheros adicionales

Subir fichero 3 @\-brsién maquetada, O Galerada, '::}' Ficherxs ad.

Comertarios de maquetacion

editor composicion

SoLCmun EN CURSD
Elz014-01-18 204 1-01-15
2011-01-1%
FICHERD
2011-01-18
2014-01-18
FIZHERD
Mifcietao

+ Sin comentarnios

Examinar...

COMPLETADD

2011-01-12

ORDENAR

ORDENAR

RECIBIDG
=3
ACCION
I
I
ACCION

CONSULTAS

a
u}

Puede seleccionar el vinculo de Ver Prueba para ver rdpidamente los archivos de galeradas.

Puede hacer clic en el vinculo del nombre de archivo para descargar una copia del archivo de

galerada.

Puede usar las flechas de ordenamiento para determinar cual galerada aparece primero en la tabla

de contenidos.

Puede usar el vinculo de Editar para revisar los archivos de galerada.

Puede usar el vinculo de Eliminar para borrar los archivos de galerada.

Note la columna de Vistas. Esta es una estadistica muy importante que graba el nimero de veces
que los lectores han descargado una copia del archivo de galerada.

Correccion de Pruebas

El Proceso de “Editor de Seccion como Corrector de Pruebas”

Ahora que la galerada ha sido creada y subida a la plataforma 0IJS, el siguiente paso sera hacer las
pruebas de lectura para estos archivos, para asegurarse de que no existan errores antes de la

publicacion.

La revista tiene dos opciones para el proceso de correccién de pruebas. El Gestor de Revista puede
elegir si tener al Editor o Editor de Seccidon como corrector de pruebas o permitir al Editor o Editor
de Seccion seleccionar un Corrector de Pruebas por separado.

Si usted como Editor de Seccién esta actuando como un Corrector de Pruebas, siga los siguientes

pasos:

e Primero, solicite al autor que se una al proceso de correccién de pruebas de la galerada

usando el icono de Solicitud.




Correccion de prusbas
SoLemuD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDG

1. Autorfa E —_ —_
[, Corectora de pruebas MHiA — MHiA

[z. Editora de compasicidn — —

Comecciones de prueba "=+ Sin comentarios

e Esto generara un correo con un mensaje para el autor. Haga clic en el botdon de enviar para
enviar este correo.

e Una vez el autor haya completado su revisidn, use el botén de Recibido para agradecerle
por su trabajo. Use el icono de Correcciones de Pruebas para ver cualquier comentario
hecho por el autor. Puede opcionalmente usar el vinculo de Iniciar para indicar que usted
ha empezado con el proceso de correccidn de pruebas para este envio. Alternativamente,
podrd simplemente revisar la galerada y subirla a la seccién de composicidon usando el
vinculo de Editar para cada galerada.

e Haga cualquier cambio requerido a las galeradas, y subalas como Versiones de
Composicidon en la seccion de Composicion. Haga clic en el vinculo de Completar cuando
haya finalizado.

e Como paso final, seleccione el vinculo de iniciar para indicar que usted ha empezado el
proceso de Correccion de Pruebas de la composicion (nuevamente, esto es opcional y
podra no ser requerido en el flujo de trabajo de su revista).

Correccion de pruebas

SOLCmUD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDD
1. Autora Elz011.01-12 2044-01-18 2011-01-18 =
[, Comectora de pruebas M — M

[3. Editor/a de composicidn — —

Comecciones de prueba = Sin comentanios

e Descargue la version correcta de la composicion, haga los cambios finales, y suba las
galeradas revisadas, y haga clic en el vinculo de completar para indicar que ha finalizado el
proceso de correccidn de pruebas.

e Repita estos pasos editoriales para cada envio. Una vez haya terminado de agendar todos
los envios para los nimeros, podra Publicar los nimeros y poner disponibles en su sitio
web.

El Proceso Separado de Correccién de Pruebas

Como Editor de Seccién, una vez haya sido notificado por el Editor de Composiciéon que se ha
finalizado la galerada, seleccione un Corrector de Pruebas.



Correccion de pruebas

Caorrector/a de
pruebas

SOLICITUD EM CLURSOD COMPLETADD RECIBIDD
1. Autor/a = — —
2. Caorrector/a de pruebas — —
3. Editor/a de composicidn — —

Correcciones de prueba “/Sin cormentarios

Asignando un Corrector de Pruebas

Seleccione un Corrector de Pruebas de la lista resultante usando el vinculo de Asignar. Si no hay
Correctores de Prueba listados, contacte al Gestor de Revista para Registrar a alguien en este rol.

Asignar corrector/a de pruebas

Primer nombre b ‘cnntiene v |

MOMBRE COMPLETADOD ACTIVO OLTMO ACCION
1 0 2010-05-20
1 0 2011-04-01

Seleccionando de la Lista de Correctores de Prueba

El Editor de Seccién envia entonces El Correo de Solicitud al autor para comenzar el proceso de
correccion de pruebas usando el icono de Solicitud.

Correccién de pruebas

Correctaria de

pruebas corrector pruehas

SOLICITUD EMN CURSO COMPLETADO RECIBIDO

1. Autorfa = — —

Contactando al Autor

Esto generara un mensaje de correo, lo cual incluye instrucciones detalladas del Autor.



Enviar correo-e

Fara |autnr autar =autorE@oorren wis.edu.co=
cC |edit0r seccion =editor_seccion@correo.uiz.ed
CCO [

D Enviar una copia e este mensaje a mi direccion (editor_general@corren wis edu.co)

Adjuntos | Examinar...

De "editor general" =editor _generali@correo Lis edu.co=
A zunto |[RP] Peticion de correcccion de pruebas (autoria)
Cuerpo autor autor; ~

Le rogamos que se encargue de la correccion de las galeradas de
=U manuzctito "Algoritmo de Hormiga en Redes Informéticas," para
LIMIYERSIDAD IMDUSTRIAL DE SAMTAMDER. Para ver las
galeradas, identifiguese en la revista a través del enlace que le
mostramos a continuacion. Pinche en la opcion VER PRUEBA, para
leer o que serd la version publicada ¥ buscar solo errores
ftipograficos v de maguetacidn sdlo, Registre estos errorez enla
cajn de Correcciones de Prusbas, siguienda las instrucciones
proporcionadas.

LURL del manuscrito: http: /192 165 31 G8revistadindex php
SrevistaprushaiauthorizubmissionEditing 143
Maombre de usuatisio: sutar

Enviando correo al Autor para Correccion de Pruebas

Usted vy el corrector de Pruebas recibiran un correo del Autor cuando este haya completado la
correccion de Pruebas. Podra usar el icono de Recibido para agradecerle por su trabajo.

Correccion de pruebas

Correctorfa de pruebas carrectar prughas
SOLICITUL EHN CURSO COMPLETADRO RECIBIDO
. Autaria =1 2011-04-01 2011-04-01 2011-04-01 =
. Correctoris de prushbas =1 2011-04-mM 2011 -04-01 2011-04-01 =

Confirmacion de Recibido Final de Correccidn de Pruebas

El Autor, al completar su revision de galeradas y Archivos Suplementarios, si alguno, envia un
correo de completar al corrector de pruebas, con CC al Editor de Seccién. Cualquier error de
tipografia o de formato sera notificado en la Caja-Texto de Correcciones en Correccion de Pruebas
(porque el Autor y el Corrector de Pruebas no pueden modificar la galerada).

El Corrector de Pruebas, al completar la revisidon de la galerada y los Archivos Suplementarios, si
alguno, notifica al Editor de Composicién con CC al Editor de Seccidn, y el Editor de Composicién
procede a corregir la galerada y Archivos Suplementarios, si hay alguna.

Finalmente, El Editor de Composicién notificard si el envio estd listo para ser agendado y
publicado. Use el icono de Recibido para agradecerle por su trabajo.



Correccion de pruebas

Correctorfa de pruehas corrector prushas
SOLICITUD EM CURZO COMPLETALD RECIEILD
. Autoria =1 2011 -04-01 2011-04-01 2011-04-01 2011-04-m
2. Correctorfa de pruebas =1 2011 -04-01 2011-04-01 2011-04-01 2011-04-m
[. Editoria de composicidn =12011-04-M 2011-04-01 2011-04-01 =1

Correcciones de prueba ©/'2011-04-01

Confirmacion de Recibido Final

En este punto, usted podrd nuevamente desear revisar los archivos, y si esta satisfecho, agendar el
envio para publicacién eligiendo un nimero debajo de Agendar, y presionando Archivar. Los
archivos de galeradas del envio estaran entonces disponibles para los lectores cuando el nimero
sea publicado.

Referencias de Envio

En cualquier punto del proceso de revision y edicién, el Editor, Editor de Seccién y Corrector
asociado para el envio pueden ser accedido a las paginas de Referencia del Envio. Esta pagina
contiene la herramienta de Asistente de Marcado de Citacién. Esta herramienta ayuda a las
referencias del articulo, y permite citaciones aprobadas para ser exportadas en diferentes
formatos (incluyendo NLM XML y un namero de estilos diferentes de citacion) para ser agregados
al final de la galerada del articulo.

La primera vez que usa el asistente, podra ver un texto introductorio explicando cémo puede ser
usado.

Archivo de Envios
Envios en esta cola han pasado a través del proceso editorial, hayan sido rechazados, agendados

para publicacién, o publicados. Esta cola provee al Editor y al Editor de Seccién asignado acceso
completo a la historia editorial de los envios (Resumen, Envio, Revision, Edicion e Historia).



Archivos

Wsignado a: | Todos los Editores % En Seccidn: | Todas lassecciones %

Titula ~ | cantiene e

Enviadn W entre| W W | w v| w | b | w

230 2009-10-14 ART IE Yol 1, Mo 1 (2009):
Revista de Prusha

693 2010-05-18 ART Meneses Castilla Wol 1, Mo 1 (2009):
Revista de Prueha

1143 2010-12-16 ART autar Archivaco

1 - 3 de 3 elementos

Archivos de Envios

Los envios rechazados desde la pagina de resumen de envio pueden ser eliminados con el vinculo
de Eliminar junto a sus nombres; material publicado tendra sus ndmeros listados en vez de un
botdn de eliminar.

Para Restaurar un Objeto Archivado de la Lista Activa: el Editor debera ir a los Archivos en la
Pagina de Inicio del Editor y buscar el envio. Haciendo clic en el titulo del envio le llevara a las
paginas de Resumen, Revisidn, Edicion e Historia para el envio. En la pagina de Resumen usted
encontrara el vinculo a Restaurar para Lista Activa; haciendo clic en el vinculo esto movera el envio
nuevamente a la lista de En Revisién o En Edicidn, dependiendo de en cudl fase se encontraba el
envio.

Estado

Eztaco Archivado

Inicizado 20101216

(ltima modificacicn 2010-12-16

Comentarios de Paor defecto Catnbiar & | Por defecto v
lectores/as

Estado de Envio



