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REVISTAS INSTITUCIONALES UIS
Sitio: http://revistas.uis.edu.co/

MANUAL DE USUARIO
ROLES DE LA PLATAFORMA
REVISOR

El Revisor es invitado por correo para revisar un envio, en el que estd incluido el titulo y resumen,
asi como la URL de la revista y el nombre de usuario y contraseiia para que el Revisor use para
entrar en la revista. La revista tiene la opcidn de usar una opcion de revisidon que envie por correo
un adjunto del envio al revisor junto con una invitacién para revision. En este caso, el Revisor
respondera por correo. Lo que se describe aqui es el método principal para revisién (y
aseguramiento del proceso de grabacion completo), lo cual involucra al Revisor en la conduccion
de la Revisidn en el sitio web de la revista.

Pdgina de Inicio de Revision

Envios
Al conectarse a la revista, llegard a la Pagina de Inicio del revisor.
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Mis cuentas

» Mostrar mis revistas

» Editar mi perfil

» Cambiar contraseiia

» Comprar Membresia Individual
» Salir

Pdgina de Inicio del Revisor

Para ver el envio que necesite revisar, haga clic en el enlace Revisor, o haga clic en el Link “x”
activos. Ambas formas le llevaran a la pagina de envios activos. Esta pagina lista los envios para los
cuales usted haya recibido una invitacion para revisar o que estén actualmente en el proceso de
revision. La cola de Envios también denota en qué ronda de revisidn se encuentra el envio, puesto
gue algunas revisiones pueden entrar a una segunda ronda de revision, siguiendo la decisién del



http://revistas.uis.edu.co/

Editor de Seccion de que el envio debe “ser reenviado para revisién”. Esta pagina también provee
acceso a revisiones pasadas que el Revisor haya completado para la revista.

Haciendo clic en el vinculo del titulo le llevara al proceso de revision.
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Revision

Primeramente verd un resumen de los detalles de revisidon

Envio a revisar

#1147 Revision

Envio a revisar

Titula Enrutamienta basado en caminos con menor costo de energia

Seccian de la Articulos

revista

Resumen Enrutamienta dinamico tomanda coma el mejor caming, caminos con el menar costo de
energia

Editor/a de enwio editor general =1

Envio de

metaclatos

Asignacion de Revision

Seguido, usted vera la fecha de asignacidn, y el tiempo limite asignado.

Planificacion de revision

Peticion de editor/a  2011-03-25
SU respuesta —
Rewvision enviada —

Fecha de entrega 2011-04-22
de revisian

Planificacion de Revision



Seguidamente, el proceso de Revision esta dividido en seis o siete pasos (dependiendo de la
configuracion de la revista).

Pasos de revision

1. Motificar a editor/a de envios que aceptara la revision
Responder  Hara la revision 1 No puede hacer |a revisian =2

2. Haga click en 10s nombres de 103 ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos) que estén
asociados con este envio.

Envio de manuscrito 2011-03-25
Fichero(s) adicional(es) Minguno

3. Haga click en el icono para escribir (o pegar) su revision de este envio.
Rewvisian

tl Adem{as, pLIEDIE subir ficheros para gue los consulte elfla editorfa y.-’D elfla autorfa
Ficheros subidos Minguno

—

5. Seleccionar una recomendacian v enviar |a revision para completar el proceso. Tienes gue introducir una
revisian o subir un fichero antes de seleccionar una recomendacian

Recomendacion ISeIecciome uno

Pasos de revision

1. Debera indicar primero al Editor de Seccidn si se hara cargo de la revision. La decisién
debera ser hecha después de revisar el resumen del envio y quizd después de mirar el
envio, haciendo clic en el nombre del archivo en el paso 3 (dependiendo de las politicas de
la revista, el archivo puede no estar disponible antes de aceptar la revision).

Si no esta disponible para realizar la revision, haga clic en “no puede hacer la revision” lo
cual le llevara a una plantilla estandar para enviar un correo al Editor de Seccidn

Si esta disponible para hacer la revision, haga clic en “hard la revision”, lo cual le llevara a
una plantilla estdndar para enviar un correo al Editor de Seccién, e indicara al Editor de
Seccidén y al autor que la revisién esta en proceso.

2. Consulte las directrices de revisién, encontradas al pie de la pagina de revision. Las
directrices de revision han sido preparadas por los Editores de revista para asegurar que la
revisidon sea tan asistida como sea posible para ellos y para el autor.

3. El Autor ha subido el envio como un archivo, el cual puede descargar desde la web de la
revista ha su computador haciendo clic en el nombre del archivo. Los archivos
suplementarios se refieren al contenido que el Autor ha subido adjunto al envio, tales
como conjunto de datos, instrumentos de revision, o fuentes de textos.

4. (Opcional): En algunos casos, la revista puede requerir que usted declare si tiene intereses
competentes con el articulo a revisar. Si este es el caso, este paso se convierte en una
forma de solicitud de declaracién de Interés de Competencia, y todos los pasos a
continuacién cambiara su niUmero respectivamente.

5. Haga clic en el icono de Revision y se le presentara una pagina con dos cajas de textos de
revision donde el Revisor podra escribir a mano o pegar: una para el editor y otra para el
autor, y solo visible para el Editor. El Editor podra ingresar o pegar revisiones parciales en



Por favor note: El Gestor de Revista, en conjunto con los Editores de Revista, podran crear
un formulario personalizado de revisién para ser llenado aqui. Mds informacion de la
forma personalizada podrd ser encontrada en las directrices de revision.

Usted tiene incluso la opcidn, en adicién a la revision ingresada, de subir archivos para el
Editor de Seccidn y/o Autor para que vean. Estos archivos podran ser versiones anotadas
del envio o alguna informacién relevante de datos o de otro material para asistir al Editor
y/o Autor. Estard a discrecion del Editor si estos archivos son mostrados al Autor, pero
usted puede ciertamente comentar esto en la revision (paso 5)

Usted debe seleccionar una Recomendacién para el envio de las siguientes opciones:
Aceptar Envio, Se necesitan revisiones, Reenviar para Revisién, Reenviar a otro sitio,
Rechazar envio, ver comentarios. Cuando hace clic en “Enviar Revisién al Editor”, le llevara
a un correo preparado para el Editor de Seccién, y hacer sus recomendaciones, salvara la
revision (la cual quedara bloqueada) y cualquier archivo subido disponible para el Editor.



