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POLITICAS

PARA A APRESENTACAO DE ARTIGOS

REVISTA GERENCIA TECNOLOGICA INFORMATICA- GTI-
1. OBJETIVOS.

1.1 Estabelecer as bases para orientar em forma objetiva a planeacion, operacédo e a avaliagdo
institucional da atividade editorial.

1.2 Criar mecanismos de avaliacdo e fomento com respeito & Edicdo de conferéncias.

1.3 Estabelecer os critérios que permitam obter a indexagéo a Colciencias, manter a inclusdo nas
bases de dados e poder integrar os indices bibliograficos mais reconhecidos.

2. ALCANCE.

Este documento é aplicdvel a todos os artigos a ser publicados na revista Gerencia Tecnolégica
Informatica. Toda obra que se apresente para sua publicacdo se submetera a procedimentos de
avaliacédo e parecer.

3. PROPOSITO.

O propésito principal das politicas editoriais é conseguir a estandardizacdo e formalizacdo dos
artigos e trabalhos postulantes a ser publicados na revista, bem como determinar pardmetros de
avaliacdo dos mesmos, com o fim de conseguir uma classificacdo.

4. REFERENCIAS.
Formato para a apresentagdo de artigos Politicas de Redacao Classificacdo de artigos
5. POLITICAS EDITORIAIS.

5.1 Da conformacgéo do Comité Cientifico

» Cada Membro do comité cientifico deve gozar de um amplo reconhecimento no campo onde esta
inscrita a revista.

A selecdo do comité cientifico ndo deve limitar-se a personalidades cientificas locais ou nacionais
sendo integrar a cientistas importantes que por suas realizagbes anteriores tenham atingido um
reconhecimento internacional no campo ou area do conhecimento em que se inserem as
publicacdes da revista, para ser membro do comité cientifico se deve possuir grau de escolaridade
no nivel de doutorado.
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*+ O 50% dos integrantes do Comité Cientifico de cada edicdo devem pertencer a instituicdes
estrangeiras

» Deve ter publicado durante os dois anos anteriores ao periodo de observacdo ao menos um
artigo tipo 1, 2 ou 3 em outras revistas indexadas internacionalmente.

» Para a edicdo de cada revista, é indispensavel possuir o curriculum vitae de cada um dos
integrantes do comité cientifico com suas respectivas referéncias de publicages anteriores, para
tal efeito é necessario que cada membro envie seu curriculum vitae.

5.2 Da conformacéo do Comité Editorial

» O comité editorial da Revista GTI se conformara por profissionais cientes da tematica da revista

* O 50% deste comité deve estar conformado por profissionais com titulo de doutorado, devem
pertencer a uma instituicdo estrangeira.

» Anualmente realizem ao menos uma publicacdo de artigos originais de investigacdo de caréater
cientifico na tematica que maneja a revista, ja seja de tipo 1, 2 ou 3 e em outras revistas arbitradas
e indexadas internacionalmente.

* Para a edicdo de cada revista, é indispensavel possuir o curriculum vitae de cada um dos
integrantes do comité cientifico com suas respectivas referéncias de publicacdes anteriores, para
tal efeito é necessario que cada membro envie seu curriculum vitae.

5.3 Da conformacéo do Comité de Arbitragem

» Estara conformado por um grupo de profissionais de ampla trajetéria académica, que se
encontram vinculados a instituicdes ou organizacBes educativas nacionais e internacionais,
universidades, ou centros de investigacao nas diferentes areas que abarca a revista.

* O 60% dos arbitros devem ser externo a instituicdo editora e diferente dos membros do Comité
Editorial.

* Deve estar conformado por profissionais com titulo de Maestria.

» Cada um dos arbitros deve ter publicado em outras revistas arbitradas afins a cobertura tematica
da revista, de ao menos um artigo tipo 1, 2 ou 3 no ano.
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» Para a edicdo de cada revista, é indispensavel possuir o curriculum vitae de cada um dos
integrantes do comité cientifico com suas respectivas referéncias de publicagbes anteriores, para
tal efeito é necessario que cada membro envie seu curriculum vitae.

5.4 Da conformacé&o do Comité de Redacao

* Deve estar conformado por personalidades que se desempenhem nas tematicas da Revista.

» Para a edicdo de cada revista, € indispensavel possuir o curriculum vitae de cada um dos
integrantes do comité cientifico com suas respectivas referéncias de publicagbes anteriores, para
tal efeito é necessario que cada membro envie seu curriculum vitae.

5.5 Da conformacéo dos autores

* O 60% dos autores dos documentos tipos 1), 2) ou 3) deve ser diferente dos membros do Comité
Editorial e do grupo de arbitros, da edi¢do a qual pertenca.

* O 30% dos autores dos documentos tipos 1), 2) ou 3) deve ser externo a instituicdo editora da
revista.

* O 20% dos autores devem pertencer a instituigbes estrangeiras
5.6 Da visibilidade
5.6.1 Dos Depdsitos Legais

« E um dever de a Revista GTI cumprir com a lei 44 de 1993, o decreto 460 do 16 de marco de
1995, o decreto 2150 de 1995 e o decreto 358 de 2000, que normaliza o Deposito legal. Este
depodsito deve fazer-se dentro de 60 dias hébeis seguintes a publicacdo, comunicagcdo publica,
reproducdo ou importacdo respectiva. A distribuicdo destes exemplares deve relacionar:

» Os enderec¢os a onde devem ir dirigidos estes envios deve ser verificado sempre que se disponha
a fazé-los.
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Os dados do remetente (Revista e Nome do Diretor)

Os titulos e a quantidade de cada titulo

A distribuicdo deve fazer-se da seguinte maneira:
DOIS EXEMPLARES

Biblioteca Nacional de Colombia

Doutora:

Margarita Valencia Vargas

Diretor

Grupo Seleccién y Adquisiciones
Calle 24 5-60 Primer piso

Telefone: 3414028 Fax: 3414030/29

Bogota - Colombia

UM EXEMPLAR

Biblioteca Nacional del Congreso Luis Carlos Galan Sarmiento
Senhores:

Carrera6 N°8 — 94

Telefone: 3824450 - 3824455

Bogota - Colombia

UM EXEMPLAR
Biblioteca Central Universidad Nacional de Colombia

Doutora:
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Clara Eugenia Velasco

Coordenadora de grupo de adquisiciones
Carrera 30, Calle 45 Costado occidental
Plaza Santander Ciudad Universitaria

Bogota — Colombia

UM EXEMPLAR
Biblioteca Departamental
Senhores:

Biblioteca Gabriel Turbay
Calle 30 26-117

Bucaramanga —Santander
Para maior informag&o remeter-se a pagina do livro Camlibro.
5.6.2 Das trocas

» Ter troca no minimo com 11 Revistas, ja seja de ambito regional, departamental, nacional ou
internacional.

« Utilizar o formato de Registro de Trocas, em onde devem estar consignados os dados relevantes
das instituicdes com as que se realiza este intercambio.

Deve-se atualizar a informacgéo, minimo duas vezes ao ano, isto com o fim de manter atualizados
os dados das trocas e de confirmar que a troca se encontra vigente.

5.6.3 Das Assinaturas

Deve ter ativas no minimo 41 assinaturas para cada edi¢cao da Revista.
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» Deve utilizar o Formato para Realizar assinaturas, para levar um registro detalhado de cada
assinatura e os suportes necessarios para sua justificativa.

* A documentagdo necessaria que deve ter em conta para realizar uma assinatura com uma
instituicdo ja seja publica ou privada é a seguinte:

Cotacao com data, dirigida a Instituicdo que solicita a assinatura ou a nome de quem a represente.
Utilizar o formato da revista para tal fim.

Paz e salvo de juizos fiscais de ITI Coldmbia, expedido pela contraloria geral da nacéo, este
tramite pode ser solicitado pela pagina da contraloria.

RUT de ITI Colombia

Certificado expedido pelo revisor fiscal ou representante legal de ITI Colémbia, sobre o pagamento
aos empregados de aportes de saulde, riscos profissionais, pensfes e aportes a caixas de
compensacédo familiar, SENA, ICBF, correspondentes aos seis meses anteriores a legalizacdo do
contrato.

Certificado de representacgéo legal de ITI Colombia.
5.6.4 Da Integracéo a Bases de Dados Bibliograficas

Estar integrada em pelo menos trés bases de dados bibliograficas com comité de selegéo afins a
cobertura tematica da revista.

* As caracteristicas que deve cumprir a Revista segundo a base de dados, s@o as seguintes:

Deve apresentar os fasciculos editados durante todo o ano imediato anterior a sua data de
postulacgéo.

Se considerardo nimeros editados com periodicidade regular e sem atraso.

Ao menos 75% das colaboragdes publicadas em cada fasciculo deverdo ser resultados originais
produto de investigag8es cientificas, bem como outras contribuicdes originais significativas para a
area especifica da revista.

Processo de revisdo, ditame ou arbitragem dos artigos postulados para publicagdo. Em algum
apartado da revista, de preferéncia nas instrucbes aos autores, deverd mencionar-se
explicitamente que tudo original devera credenciar o processo de revisdo por pares em qualquer de
suas modalidades ou tipos, cujo procedimento devera ser escrupulosamente detalhado.
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Em algum apartado da revista, de preferéncia nas instru¢gbes aos autores, deverd mencionar-se
explicitamente que todo artigo postulado para publicacéo deve ser inédito.

Indicar clara e explicitamente o objetivo da revista.
Listar os registros em sistemas de indexag&o ou bases de dados.

Mencéao explicita as condi¢cdes sob as que a revista ou instituicdo editora se reservam os direitos
de autor ou difusdo dos conteudos; se for o caso, remeter os formatos que assinam os autores
para ceder os direitos para a distribuic&o e reproducdo dos materiais.

Traducdo em inglés de cada um dos artigos.
Na pagina de inicio de cada artigo se deve incluir o nUmero de paginas que abarca dito artigo.
Incluir instrugcbes aos autores em inglés.

Incluir telefones de contato com indicativos de longa distancia.
5.6.5 Da Integracéo a Indices Bibliogréaficos

» A revista deve pertencer a minimo dois indices bibliograficos, com comité de selecdo afim as
tematicas da Revista GTI.

* As caracteristicas que deve cumprir a Revista segundo o indice sdo as seguintes:

(ISI — Thomson Scientific):

Pontualidade e regularidade em cada uma das publica¢cdes: o indice avalia 3 nUmeros da Revista,
um depois de outro, quando séo publicados. Isto é aplicavel igualmente a revistas eletrénicas que
tém estabelecida uma periodicidade. N&o obstante, no caso de revistas eletrbnicas que ndo tém
periodicidade sendo que vdo acumulando os artigos independentemente, deve-se observar um
fluxo constante de artigos durante varios meses.

Facilidade para a recuperacdo das fontes: Titulos informativos, abstracts, informacao bibliogréafica
completa em todas as referéncias e informacéo completa dos autores, que otimizam a recuperacao
das fontes de artigos. Estas convengdes incluem o titulo informativo da revista, a descricdo de
artigos, titulos e resumos, informacao bibliografica completa para todas as referéncias citadas, e o0
endereco completo informacg&o de cada autor.

Idioma: publicar o texto integro em inglés, ou ao menos, sua informacgéo bibliografica em inglés.
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Revisdo inter-pares: A aplicacdo do procedimento de revisdo inter pares é outra indicagdo da
revista e indica as normas de qualidade geral da investigacdo publicada e a integridade de
referéncias citadas.

Fontes de financiamento e apoio: os artigos devem publicar a informacdo sobre a fonte de
financiamento e apoio a investigagao apresentada.

Diversidade Internacional nas revistas de ambito internacional: diversidade editorial entre os
autores e os membros da equipe editorial da revista. Hoje em dia a investigacéo cientifica se leva a
cabo num contexto global e uma revista com diversidade internacional € mais provavel que tenha
importancia na comunidade internacional de pesquisadores.

OUTROS CRITERIOS de permanéncia no indice:

Citacdes da revista propriamente dita, segundo o expressado pelo fator de impacto e / ou total de
citacdes recebidas.

Citacdes de autores contribuintes, especialmente Util & hora da avaliacdo de novas revistas onde o
nivel de cita¢des na histéria da revista ainda néo existe.

Autocitas: As autocitas também se tém em conta. O 80% de todas as revistas que figuram no JCR
Science Edition tém uma taxa de autocitas igual ou inferior ao 20%. Um desvio significativo desta
taxa normal induz a um exame por Thomson Scientific para determinar se esta sendo utilizada para
inflar artificialmente o fator de impacto e portanto penalizar a essa revista.

CASOS ESPECIAIS:

Ambito Regional: especificidade do contetdo. As anélises de citagbes se avaliam de modo algo
diferente nos resultados. Muitas revistas regionais se dirigem a uma audiéncia local em lugar de
internacional.

Todas as revistas regionais selecionadas devem publicar com a periodicidade estabelecida, ter em
inglés no minimo a informagédo bibliogréafica (titulo, resumo, palavras chave), e ser revisadas por
pares. As referéncias citadas devem estar no alfabeto latino.

Revistas eletrbnicas: O formato é extremamente importante. Ha que seguir umas diretrizes que
ajudam a assegurar as citacdes corretas dos artigos e reduzem a possibilidade de ambiglidade
nelas. E necessério identificar com facilidade os seguintes elementos:

Titulo da publicacao periddica
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Ano de publicagaol
Volume e / ou nimero da publicagdo (se procede)
Titulo do artigo

Numero de pagina ou Numero do artigo (um ou o outro se requer. O numero de artigo ndo deve ser
o DOI) Se sua revista tem nimeros de pagina e nimeros de artigo, especifique-os por separado e
ndo os fusione. O nUimero de cada artigo deve estar claramente diferenciado e nao ter
ambiguidade. (n&o se devem repetir numeracdes similares em volumes diferentes)

Autores nomes e enderego

Todos os identificadores artigo como DOI, Plls e os nimeros dos artigos

» A tabela completa de contetdos para cada uma dos numeros que devem incluir: a pagina e o
namero de artigo para cada um dos artigos (a ndo ser que a revista se publique como artigos
independentes cada vez).

» As politicas definidas anteriormente sdo de estrito cumprimento e se deve velar por que se
cumpra cada um destes critérios sem excec¢éo, em cada nimero da Revista.

* Deve cumprir com a periodicidade indicada pelo indice: minimo é semestral.
5.7 Da Aderéncia as Politicas da UIS

» Para corresponder com a UIS, instituicBdo matriz da Revista, se deve cumprir com as seguintes
normas:

Apresentar um plano de Gestdo anual, base para avaliar o desenvolvimento da publicagéo (ver
formato de apresentacéo do plano)

Apresentar relatérios cada vez que a VIE os solicite, em tenta de atingir e manter padrbes de
qualidade.

Coordenar desenho e diagramacdo com a VIE, para manter o formato estabelecido para as
Revistas Institucionais da UIS, (ver politicas de publicacéo).
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5.8 Das disposicdes legais

* Ao postular um artigo na Revista, da-se por admitido o critério de Originalidade do artigo por parte
do autor ou autores do documento. Para isso devem manifesta-lo com uma certificacéo via correio
eletrdnico ou correio fisico, no formato da Revista GTI definido para tal fim.

* A aceitacdo de um artigo para sua publicacdo, implica a cessédo dos direitos de reproducdo do
autor no formato definido pela Revista GTI para tal fim, ndo podendo ser reproduzido ou publicado
total ou parcialmente sem autoriza¢&o escrita do mesmo.

* Se 0 artigo ndo é publicado em nenhuma edicdo da Revista durante o ano em que foi assinado, o
convénio de Cessao de Direitos de Autor sera invalidado.

5.9 Qualidade do Conteudo dos Artigos

A qualidade dos artigos postulantes para ser publicados na revista Gerencia Tecnoldgica
Informatica devera sustentar-se nos parametros de avaliacdo apresentados a seguir, 0s quais
permitirdo ao comité editorial, decidir, a idoneidade do trabalho avaliado. Os critérios para avaliar
as obras submetidas a avaliacdo serao:

5.9.1 Originalidade dos trabalhos enviados.
5.9.2 Validez do contetido do artigo.
5.9.3 P Pertinéncia da obra com o tema proposto para seu desenvolvimento.

5.9.4 Transcendéncia do conteddo do artigo na comunidade, na medida em que se considere
importante sua publicacdo para um grupo de leitores potenciais.

5.9.5 Vigéncia, inovacdo ou demanda em certos setores da populagéo.

5.9.6 Cumprimento do numeral 5.8 Forma de apresentacéo dos artigos

O peso de cada uma destas variaveis dependera de acordo com as caracteristicas de cada uma
das linhas editoriais aprovadas (estudantes, Pesquisadores, profissionais).
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5.10 Politicas Gerais Da Avaliacao dos Artigos

» Os artigos se submeterao a duas avaliacfes iniciais por parte do Comité Cientifico e do Comité
de Redacdo, as quais definirdo se o artigo € idoneo para sua publicacéo na Revista GTI.

* As obras serédo submetidas depois a 2 avaliac@es, as quais deverdo proceder uma de avaliadores
ou arbitros nacionais internacionais e a outra do comité editorial, se requerera que as duas
avaliagcBes sejam aprovadas para autorizar a edigéo.

» Os comités de avaliagdo séo os encarregados de submeter a revisdo os artigos e recomendar as
mudancas que considere pertinentes ou devolver aqueles que ndo rednam as condi¢es exigidas.
Em todos os casos se comunicardo aos autores os resultados do processo de avaliagdo com os
argumentos que sustentem a decisé@o de ditos comités.

* Ao receber um artigo e submeté-lo ao processo de avaliacdo, ndo se assegura aos autores a
publicacdo imediata de dito artigo.

» A apresentacao de cada publicacdo estara de acordo com o desenho basico da linha editorial
mesma que devera manter, entre outros aspectos, a congruéncia entre o contelildo e o publico ao
que vai dirigida.

* Os integrantes dos comités, ndo deverdo avaliar seus préprios produtos, em caso tal que atuem
como autores dentro da mesma publicacéo.

* A direcao da revista GTI ndo se responsabiliza pelo conteddo dos artigos, nem sua publicagao
em outros meios.

Das caracteristicas que deve cumprir a Revista para que seja Publicada

Ter publicado minimo 5 artigos dos tipos 1), 2) ou 3) anualmente

Ter utilizado ao menos 4 arbitros diferentes as demais edi¢des do ano e que cumpram com as
politicas de conformacédo do comité de arbitros.

Cumprir com as datas de publicacdo declaradas da seguinte maneira:

Para a primeira edicdo do ano, definem-se os primeiros quatro meses do ano para sua edicao e
sua data maxima de publicacdo em papel ao finalizar o més de Janeiro, para sua publicacdo no
lugar Web da revista ao finalizar o més de maio.
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Para a segunda edi¢do do ano, define-se entre 0 més de maio e agosto do ano para sua edi¢céo e
sua data maxima de publicagdo em papel ao finalizar o més de Abril, para sua publicagao no lugar
Web da revista ao finalizar o més de setembro.

Para a terceira edicdo do ano, define-se 0 més de setembro e dezembro do ano para sua edi¢éo e
sua data maxima de publicacdo em papel ao finalizar o més de Setembro, para sua publicagédo no
lugar Web da revista ao finalizar o més de janeiro do seguinte ano.

5.11 Funcionalidades
5.11.1 Funciones do Diretor

* Representa a revista

*» Supervisiona a qualidade

» Coordena as atividades internas e externas

* Lidera e trabalha em equipe

* Delegar fungdes

* Vigia a frequéncia e pontualidade da Revista

» Capta novos autores e contatos internacionais.

* Promove a reviséo da literatura nacional e regional
5.11.2 Funcdes do Comité Cientifico

* Regular a qualidade cientifica e técnica da revista.
» Assegurar a posigéo da revista dentro do campo da ciéncia e a tecnologia.

» Propor metodologias e normas de acordo as mudancas que precise a revista, para manter e
melhorar sua qualificacdo de indexacéo.

* Definir a tipologia dos artigos e documentos e o perfil dos autores.

* Selecionar a diversidade tematica coberta pela publicacdo em cada edigao.
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5.11.3 Funcdes do Comité Editorial

* Orientar as politicas editoriais.

» Realizar a primeira revisdo dos artigos remetidos para definir se sdo estdo de acordo com as
tematicas da revista.

* Colaborar na consecuc¢éo de artigos nacionais e internacionais. Ajudar a estabelecer contato com
personalidades académicas nacionais e internacionais, e aprovar o material que seréa publicado.

» Apoiar ao editor na tarefa de sancionar a qualidade dos artigos submetidos a consideracéo,
garantir o rigor cientifico, a relevancia académica e a pertinéncia tematica dos conteudos da
Revista. Ver Titulos e resumos de possiveis artigos.

5.11.4 Funcdes do Comité de Arbitragem

* Avaliar e julgar os trabalhos recebidos para sua publicacdo, segundo corresponda a sua area de
especialidade.

+ Este Comité é o encarregado de valorizar o rigor cientifico e metodolégico dos trabalhos
apresentados. Para isso, devera interpretar e aplicar o conjunto de pautas estabelecidas nas
politicas de avaliacdo dos artigos e a lista de verificagdo de fundo.

Os é&rbitros podem recorrer a critérios adicionais aos aqui recolhidos, que reforcem o rigor cientifico
das avaliagcbes que realizem.

* Analisar as metodologias e teorias propostas nos artigos, com base em isso fazer aportes
qualitativos de investigacdo, docéncia e restantes valores agregados a dito manuscrito.

5.11.5 Funcbes do Comité de Redagéo

» Velar por que os autores cumpram com as politicas de Redacéo definidas para esta revista.
« Verificar que o artigo contenha todas as partes que deve ter para poder ser publicado na revista.

» Verificar que o artigo tem uma composicdo adequada desde o inicio até suas conclusdes
coerentes com o tema tratado.
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5.11.6 Funcdes do Coordenador da Revista

* Gerir e controlar o cronograma estabelecido por cada edicao, para que de esta forma, cumpra-se
com a periodicidade da revista.

* Recolher cada uma das folhas de vida de todos os participantes em cada uma das edigbes
(Comité cientifico, comité editorial, comité de arbitragem, comité de redac¢édo, autores e co-autores)

» Realizar duas revisdes de maneira minuciosa a todos os artigos, que compreendam formato e
qualidade tematica, a primeira revisdo dos artigos se realiza em formato Word e uma segunda
revisdo os artigos em formato corel. Para este fim se encontra desenhada uma lista de verificacédo
por artigo.

» Revisar detalhadamente, o formato geral da revista antes de sua publicacdo. Para este fim se
encontra desenhada uma lista de verificac&o por revista. Realizar as respectivas modificacdes, em
caso de precisar-se. (Ver Formato de Revisdo de Edicdo em formato Excel).

» Coordenar com o desenhista grafico a publicacdo e impressdo de cada uma das trés edi¢Bes
anuais. (Ver Politicas de Publicagéo).

* Realizar a impressao de todas as edigdes anuais.
* Atender as solicitagdes dos autores, arbitros, assinantes ou pessoas interessadas na revista.

+ Estar continuamente atualizando a revista de acordo com as especificacdes dos indices
bibliograficos a nivel nacional e internacional.

+ Atualizar, redigir e documentar formatos e politicas da revista segundo seja sua necessidade.
* Gerir e controlar as funcionalidades da pagina Web da Revista Geréncia Tecnoldgica Informatica.

* Atualizar periodicamente a informacé&o no portal da UIS e do CIDLIS, segundo as convocag¢des da
Revista GTI.

» Enviar a revista, uma vez impressa aos diferentes autores, assinantes, revistas em troca e
deposito legal. A os autores se lhes obsequiara a revista fisica em branco e preto e eles deverédo
cancelar os gastos de envio, em caso que 0s autores desejem a revista a cor, deverdo assumir um
custo pela mesma junto com os gastos de envio.

Notificar aos autores que a revista foi impressa e que seu artigo foi publicado. Para este fim se
encontra desenhado um certificado da revista que se Ihe envia a cada autor.

 Gerir a Promocdao da Revista a Nivel de patrocinios, assinaturas e Revistas em Troca.
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5.12 Forma de Apresentag&o dos Manuscritos

Todos os documentos postulantes a ser publicados deveréo ter as partes requeridas e cumprir com
0s apartados descritos a seguir:

5.12.1 Das partes do documento
O documento deve conter:

Titulo em espanhol e em inglés: O titulo devera ser conciso e noticiério do trabalho. Em espanhol,
escrito em tipo de letra Tahoma Bold, tamanho 20, em planilha em negrito, centrado ao inicio do
documento. Em virilhas, escrito em tipo de letra Tahoma Bold, tamanho 14, em planilha em negrito,
centrado ao inicio do documento.

2 . Autor (é): a dois espacgos singelos do titulo proposto, devera incluir-se o nome ou nomes
dos autores do documento, em Tahoma bold, em negrito sustentado, tamanho 10. De igual forma
toda a informacgéo de afiliagdo institucional do autor, isto € seu grau de escolaridade, cargo e
dependéncia da instituicdo a qual pertence, além de correio eletrbnico e pais de origem
(MAIUSCULA), em Tahoma geral, tamanho 9. Deve-se colocar todas as afiliagdes institucionais do
autor em caso que pertenca a mais de duas instituicbes. Ademais se deve deixar numa tabela
adjunta ao documento toda a informacdo da instituicdo, como nome da instituicdo, sigla, carater
institucional, cidade, direc&o e correio.

Afiliagdo Institucional: cada autor deve integrar a informacdo do artigo a instituicdo a que se
encontra vinculado, com a informacao que aparece no numeral anterior e de acordo com o formato
de apresentacdo do manuscrito. O nome da instituicdo em mailscula e em negrito, em letra
tahoma bold, tamanho 10, a informacao da instituicdo em tahoma geral tamanho 9 sem em negrito.

Informacdo da investigagdo ou do Projeto: que deu origem ao artigo, que contenha Nome do
projeto, Data de inicio, Data de finalizacdo, Instituicdo executora, Dependéncia da instituicdo
executora, Subdependencia da dependéncia da instituicdo executora, Instituicdo financiadora,
Dependéncia da instituicdo financiadora, Subdependencia da dependéncia da instituicdo
financiadora.

Data de Recepcdo e Data de Aceitacdo do artigo: Datas nas que sdo recebidos e aceitados os
artigos, devem ir localizados a um espaco singelo da afiliacao institucional do autor em cursiva,
Tahoma bold, tamanho 10. Este espaco sera diligenciado pelo administrador da revista.
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Tematica: indicar as tematicas que abarca seu artigo na edicdo, e que igualmente é alusiva ao
tema tratado pelo artigo. Tahoma bold, tamanho 10, a um espac¢o duplo das datas de recepcéo e
aceitacao do artigo.

Tipo de Artigo: Classificacdo de articulo segundo Colciencias. S6 se aceitardo artigos Tipo 1, 2 e 3,
para efeitos de tipo de artigo ver arquivo adjunto de classificagdo de artigos. O tipo de artigo deve ir
localizado a um espaco singelo das datas de recepcéo e aceptacié. Este espaco sera diligenciado
pelo administrador da revista.

Resumo Analitico: como seu nome o indica, consiste na elaboracdo de uma analise resumida de
um texto determinado. E uma sintese dos conceitos, propostas, propostas ou idéias, seguindo a
organizagdo estrutural do texto original, destacando seus elementos essenciais. Isto é, ndo se
pode obviar nem a forma estrutural do texto, nem a coeréncia interna, além de manter, a idéia
central ou principal motivo do contetdo. Com esta técnica se procura descobrir a relacéo entre as
idéias principais e as secundarias ou derivadas que sustentam o texto. E importante recordar que
as idéias secundéarias sdo aquelas que exemplificam, aclaram, descrevem ou ampliam a idéia
principal. O resumo deve ir localizado a um espaco singelo da secdo de Autor. Se apresentara num
minimo de 200 palavras e um maximo de 300 palavras, e indicara o propésito do artigo, principais
achados (Dados concretos), bem como as conclusfes relevantes e a originalidade do trabalho,
fazendo énfase nos aspectos de inovagdo e importdncia do estudo ou observacoes,
desenvolvendo seu contelido em tipo de fonte Tahoma, tamanho 10, cursiva, a uma s6 coluna. O
titulo resumem deve ir em mailscula sustentada e em negrito. (ver Formato para a apresentacao
de artigos .doc).

Palavras chaves: A um espaco do resumo, os autores devem incluir entre 3 e 6 palavras finques ou
frases breves que possam facilitar a inclusdo da publicacdo em indices internacionais,
desenvolvendo seu contelido em tipo de fonte Tahoma, tamanho 10, a uma sé coluna, uma
palavra por linha do paragrafo. O titulo palavras chaves deve ir em mailscula sustentada e em
negrito. (ver Formato para a apresentacéo de artigos .doc).

Analytical summary: Se apresentara num minimo de 200 palavras e um maximo de 300 palavras, e
indicard o propésito do artigo, principais achados (Dados concretos), bem como as conclusfes
relevantes e a originalidade do trabalho, fazendo énfase nos aspectos de inovacdo e importancia
do estudo ou observacdes, desenvolvendo seu contelido em inglés. Esta localizado a um espaco
singelo das palavras chaves. Fonte Tahoma, tamanho 10, cursiva, a uma s6 coluna. O titulo
abstract deve ir em mailscula sustentada e em negrito. (ver Formato para a apresentacdo de
artigos .doc).

Keywords: Palavras chaves ou frases breves que possam facilitar a inclusdo da publicagdo em
indices internacionais, desenvolvendo seu contetido em inglés. Fonte Tahoma, tamanho 10, a uma
s6 coluna, uma palavra por linha do paragrafo. O titulo keywords deve ir em mailscula sustentada
e em negrito. (ver Formato para a apresentacao de artigos .doc).

Introducao: Devera incluir os antecedentes, a proposta do problema e o objetivo do estudo numa
redacdo livre, esta devidamente sustentada na bibliografia, desenvolvendo seu conteddo em tipo
de fonte Tahoma, tamanho 10, esta introducdo ao igual que todo o conteddo do artigo devera ir a
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duas colunas. A introdugdo deve localizar-se a um. Espaco singelo das keywords, O titulo deve
estar em fonte tahoma 10, em negrito, mailscula sustentada. A introdu¢do ndo deve levar
numeracéo. (ver Formato para a apresentacao de artigos .doc).

Contetdo do documento: o contetido do artigo ou desenvolvimento do mesmo, devera realizar-se
em tipo de fonte Tahoma geral, tamanho 9, e as se¢des e subsecciones do documento deverdo
reger-se da seguinte maneira: Secdo principal, onde o encabecado devera ir enumerado
consecutivamente ao lado esquerdo, em fonte Tahoma bold, tamanho 10, em negrito, mailscula
sustentada, com espaco entre o titulo da se¢édo e o contetdo da mesma. A Secéo 2 devera ir
enumerada consecutivamente ao lado esquerdo, e relacionado com o numeral da se¢do Principal,
em fonte Tahoma geral, Tamanho 9 mailscula sustentada, com espago singelo entre o titulo da
subseccién e o conteddo da mesma. A secdo 3, deverd encontrar-se em Tahoma 10, mailscula
inicial, com espago entre o titulo da subseccion e o conteido da mesma. Este ultimo formato aplica
de igual forma para as secfes 4 e 5 em caso de ser utilizadas (ver Formato para a apresentacao
de artigos .doc).

Conclusbes: Séo os lucros atingidos no processo de investigacéo realizado. Caracterizam-se por
ser expressados em linguagem clara e simples. Redigem-se em pretérito. Devem ir localizadas ao
final do artigo a um espaco do ultimo titulo do conteddo do artigo. Fonte Tahoma geral 9,
encabegado em fonte Tahoma bold 10, mailscula sustentada e em negrito.

Referéncias: As referéncias do artigo deverdo encontrar-se ao final do mesmo, ja sejam estas:
bibliograficas, paginas Web ou documentos. Estas devem desenvolver seu conteddo em tipo de
fonte Tahoma geral, tamanho 9. O titulo deve estar em fonte tahoma bold 10, em negrito,
mailscula sustentada. O contetido do artigo ndo devera incluir pé de pagina, estes se citardo ao
final do documento em Referéncias, o formato de numeracao deve ser romano das referéncias, é
uma sequéncia numerada encerrada em paréntesis quadrados [l], [I1], [II1], [IV], [V].

5.12.2 Dos requerimentos fisicos do articulo.
A seguir se apresentam apartados de cumprimento geral no desenvolvimento do artigo:

O tamanho da pagina sera carta, com margens de 3 centimetros a cada lado.17

O documento se desenvolvera em duas colunas de 7.8 cm cada uma, com separacdo entre elas
de 0.6 centimetro. (ver Formato para a apresentagéo de artigos .doc).

O desenho de encabegado e pé de pagina se encontrard a um centimetro da folha.

O conteudo do documento, deve desenvolver-se a espago singelo, deixando uma linha cada vez
gue se deseja iniciar um paragrafo.
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O texto do conteddo do artigo se formalizara com tipo de fonte Tahoma bold, tamanho 10 para
titulos e tahoma geral, tamanho 9 para o contetdo normal.

A numeracao do documento se iniciard desde o primeiro titulo do conteldo, isto €, o Titulo, o autor,
0 Resumo Analitico, as palavras finques e Introdugdo, ndo sdo consideradas como sec¢les
numeradas do documento.

As tabelas deverdo levar numeragdo continua, comegando em Tabela 1. fazendo referencia
posteriormente seu titulo, em negrita sustentada, localizado este, na parte superior do corpo da
tabela tabulado a esquerda, em tipo de letra Tahoma bold, tamanho 9 e Mailscula na primeira
palavra do titulo da tabela.

As tabelas devem ser com tabuladores, ndo utilizar imagens (Inserir Tabela), com fins de evitar
problemas ao diagramar.

As Figuras deverdo levar numeracdo continua, comecando em Figura 1. referenciando se
posteriormente seu titulo, em negrilla sustentada, localizado na parte inferior do corpo da figura,
tabulado a esquerda, em tipo de letra Tahoma bold, tamanho 9 e Mailscula na primeira palavra do
nome da figura. Ditas figuras devem estar inseridas em Word (enviar a imagem original em
formatos jpg ou png).

As figuras inclusas no conteudo do artigo devem ser originais, suficientemente claras, para facilitar
a edicdo da revista. Devem provir de formato Excel e devem estar inseridas em Word, NAO como
imagens.

As tabelas e figuras do documento, deverdo ir referenciadas tanto como necessério no corpo do
artigo.

As colunas da ultima pagina devem ser concluidas com um longo igual ou simétrico.28 . As
referéncias localizadas ao final do documento, deveréo ir enumeradas consecutivamente (Nimero
entre parénteses quadrados [I], [II], [IN], [IV], [V], [VI] ordenadas alfabeticamente pelo primeiro
sobrenome do autor, e com o formato: Sobrenome do autor, com mailscula inicial, Nome da
publicacdo com mailscula inicial, (cidade e ano de publicacdo separados por virgula (,), em
paréntese), e paginas referentes.

Estas se encontrardo com fonte Tahoma geral, Tamanho 9. (ver Das Referéncias Bibliogréaficas)
Quanto as abreviaturas e simbolos, devem utilizar-se s abreviaturas regulares, evitando utilizar-se
no titulo e o resumo. O termo completo representado pela abreviatura deve preceder dita
abreviatura, a primeira vez que aparece no corpo do texto, a ndo ser que se trate de uma unidade.

As vinhetas usadas para sinaliza¢édo especial, sera o ponto, de fonte Symbol e tamanho 10 .

Os artigos devem conter o dia de recepcdo do artigo e o dia de aceitacdo por parte do comité
editorial.

Os artigos devem conter o tipo de classificacdo de acordo ao estipulado em COLCIENCIAS (Tipo
1, 2 ou 3), para tal efeito revisar a classificacao de artigos.
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Em caso que os artigos contenham formulas matematicas, devem estar digitadas em fonte Tahoma
geral 9 mediante o Microsoft Editor de equacdes 3.0 ou versdo superior, isto com fins de evitar
problemas ao diagramar.

O desenho da revista deve conter lenda bibliografica em cada um dos artigos e na portada da
revista.

O artigo devera ter um minimo de 3 folhas e um méximo de 20 folhas de conteddo, no formato
estabelecido pela revista.

5.12.3 Das referéncias bibliograficas.

Recomenda-se aos autores ter 10 referéncias no minimo de bibliografia conferida, devido a que a
politica principal da revista é investigacdo e desta forma, se estaria promovendo investigacdo nos
autores das publicacdes da revista GTI. Para citar as referéncias bibliograficas a seguir se déo
alguns exemplos pertinentes, que deverado seguir 0s autores para suas proprias referéncias:

* Livros

Deve-se seguir a seguinte ordem: SOBRENOME(S), nomes. Titulo do livro.Subtitulo (se o ha).
Edicéo (se omite a primeira). Cidade de publicacdo: Editorial, ano. Numero total de paginas.

Exemplos:

CASSANY, Daniel. Describir el escribir. Como se aprende a escribir. Barcelona: Paidés, 1989. 194
p.

BURGOS DE ORTIZ, Myriam y ORTIZ GONZALEZ, Luis Augusto. Investigaciones y trabajos de
grado. Cali: N- textos, 2001. 158 p.

* Artigos De Revistas

Deve-se seguir a seguinte ordem: SOBRENOME(S), nome. Titulo do artigo nome abreviado da
revista, nUmero, paginas, cidade: editorial, ano.
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Exempilos:

BURGOS, Myriam. Reflexiones en torno al proceso de formacion profesional. Revista Gestion y
Desarrollo No 7. Cali: Universidad de San Buenaventura, enero de 2001. pp. 26 — 35

ORTIZ GONZALEZ, Luis Augusto. La importancia de la introduccion en los procesos de
investigacién. En Revista de Negocios No 5, p. 55-69. Cali: Universidad de San Buenaventura,
1996.

* Artigos De Periddicos

Deve-se seguir o seguinte ordem: SOBRENOME(S), nome do autor. Titulo do artigo. Preposi¢éo
Em nome do jornal, cidade (dia, més, ano) numero da pégina, coluna(s)

Exemplo:

CARVAJAL CRESPO, Tobias. Los afios que se fueron. En El Espectador, Bogota (16, sep., 1985)
p.2C,c.2-5

* Capitulo De Um Livro De Obra Coletiva

Deve-se seguir o seguinte Ordem: SOBRENOME(S), nhome do autor do capitulo. Titulo do capitulo.
Preposicdo Em SOBRENOME(S), nome do autor do compilador. Titulo da obra completa. Cidade:
editor, ano de publicacdo.Péaginas do capitulo.

Exemplo:

ORTIZ GONZALEZ, Luis Augusto y otros. Escuela, conocimiento y lenguaje escrito. En JURADO
VALENCIA, Fabio y BUSTAMANTE ZAMUDIO, Guillermo. Los procesos de la escritura. Bogota:
Cooperativa Editorial Magisterio, 1996. p.11 — 22.
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* Teses e Outros Trabalhos De Graduagéo

Deve-se seguir o seguinte ordem: SOBRENOME(S), nome do autor. Titulo: subtitulo (se o tem).
Cidade, ano de apresentagdo, paginacdo. Designacdo do trabalho de grau (titulo académico).
Instituicdo. Faculdade. Departamento ou Area.

Exemplo:

PEREZ CARMONA, Rafael. Disefio de redes hidraulica y desagiies. Santa fé de Bogota, 1996, 160
p. Trabajo de grado (Ingeniero Civil). Universidad Catélica de Colombia. Facultad de Ingenieria
Civil. Area de hidraulica.

* Conferéncias Em Congressos

Deve-se seguir o seguinte ordem: SOBRENOME(S), nome do autor. Titulo da conferéncia.
Preposicdo Em: congresso ou seminario. (NUmero da conferéncia: ano de realizacéo: cidade onde
se realiza). Titulo que geralmente se identifica com memdrias ou atas. Cidade de publicacao:
Editor. Ano de publicacdo das memdrias. Paginas.

Exemplo:

CHARUM, Alfonso. La educacién como una de las bases para la sociedad informatizada del afio
200. En: CONGRESO DEL SISTEMA DE INFORMACION Y DOCUMENTACION PARA LA
EDUCACION SUPERIOR. (62: 1987: Bogota).

* Adotado Da Internet

Se deve brindar toda a informacao que faca possivel chegar facilmente ao documento referenciado
no texto escrito. A seguir se referéncia os dados obrigatérios que deve levar as referéncias
bibliogréaficas. Responsabilidade do documento principal. Titulo. Tipo de meio eletrénico. Edicao.
Lugar de publicacdo. Data de atualizaco/revisdo. Data da citacdo (opcional). Disponibilidade e
acesso.
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Exemplo:

CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland (online). (Dortmund, Germany), nov. 1994
(cited 30 mar., 1995). http//www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.htmISEC13

5.12.4 Da Redacéao

Para conseguir um bom estilo se recomenda respeitar rigorosamente a sintaxe, a ortografia e as
regras gramaticais pertinentes. Deve-se redigir em forma impessoal (a forma impessoal
corresponde a terceira pessoa do singular, por exemplo: faz-se, define-se, definiu-se, contrastou-
se) (Veja-se as politicas de Redagdo). O trabalho deve estar isento de erros datilograficos,
ortogréaficos, gramaticais e de redacdo. Para ressaltar, pode usar-se letra cursiva ou negrita.

5.12.5 Da Pontuacédo

* Depois de ponto seguido se deixa um espaco; e de ponto aparte uma entrelinha.

* Os dois pontos se escrevem imediatamente depois da palavra, seguidos de um espaco e o texto
comeca com minusculas



