
Revista Filosofía UIS 
¿Cómo enviar un artículo a la Revista Filosofía UIS?: guía para enviar contribución  

Paso 1: En la página de inicio, tras ingresar a la plataforma OJS, dar clic en Nuevo envío 
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Paso 2: pestaña 1. inicio para realizar envío. En esta pestaña encuentra los datos iniciales que debe diligenciar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Revista Filosofía UIS 
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Paso 3: en el recuadro1 marque la casilla para indicar que acepta la declaración de derechos de autor.  Luego, en Idioma de envío2 

escoja el idioma que corresponde a la contribución. En Sección3 escoja el tipo de contribución que va a enviar: artículo, reseña o 
traducción. En el apartado Requisitos de envío4 asegúrese de leer detenidamente y confirme en cada casilla si cumple el requisito. 
Cuando haya terminado de corroborar concienzudamente que cumple todos los requisitos, por favor, remita un pequeño texto en 
la casilla Comentarios para el editor/a5 y relacione los documentos que va adjuntar (contribución, hoja de vida, carta de postulación) 
para formalizar el envío y la participación en la convocatoria. Al finalizar, por favor, haga clic en Guardar y continuar6. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recomendación 

Para una mejor 
visualización de las 
imágenes, utilice la 

herramienta 
zoom+ y verifique 
la información de 

esta guía. 
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Paso 4, envío texto del artículo: tras diligenciar la información de 1. Inicio para el envío de contribuciones y dar clic 
en Guardar y continuar se habilita la pestaña 2. Cargar el envío y aparece la siguiente ventana que tiene tres subpestañas: 
1. Cargar envío, 2. Metadatos y 3. Finalizar. En 1. Cargar envío podemos seleccionar el componente del artículo7.  
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Revista Filosofía UIS 
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Paso 4.1: seleccione la opción que considere 
adecuada para subir el archivo. En el ejemplo se ha 
seleccionado primero la opción Texto del artículo8 
para cargar en la plataforma OJS el archivo que 
corresponde a un artículo.  

 

 

 

 

 

 

 

Paso 4.2: antes de subir la contribución, dé clic en 
Garantizar una revisión anónima9 para confirmar 
las condiciones en las que debe enviar la contribución. 
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En Garantizar una revisión anónima lea detenidamente y confirme si ha 
garantizado que el documento es anónimo. Al finalizar dé clic en Aceptar si cumple 
con los requisitos.  
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Paso 5: tras seleccionar la opción en componente del 
artículo y garantizar una revisión anónima el siguiente 
paso es cargar/subir el archivo. Arrastre y suelte el 
fichero donde se indica10 o dé clic en Subir fichero11  

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 6: luego de cargar/subir el archivo podrá ver un 
visto bueno en verde12 que indica que el archivo ha sido 
cargado. Si considera necesario cambiar el archivo 
podrá hacerlo a través del botón Cambiar fichero13 

Dé clic en Continuar para editar los metadatos. 

 

Los metadatos del archivo (es decir el nombre del 
archivo) podrá modificarlo en la pestaña 2. Metadatos 
para garantizarlo como archivo anónimo. 
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Paso 6: dé clic en Editar para corregir el nombre de la 
contribución. Entonces, se habilitará la casilla para que 
pueda editar el nombre del archivo y agregue el título en 
inglés (es un ajuste que debe cumplirse), puede sombrear 
y borrar como muestra el ejemplo, asimismo, puede 
escribir en la casilla English el nombre en inglés, y dé clic en 
continuar, finalmente aparecerá el paso 3. Finalizar en la 
que se confirma que el archivo ha sido añadido. Dé clic en 
enviar otro archivo para agregar la Carta de postulación. 
Ver ejemplo en la secuencia de imágenes. 
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Paso 7, envío carta de postulación: en el menú 
componente del artículo seleccione el ítem Carta de 
postulación  
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Paso 7.1: Para cargar/subir el archivo. Arrastre y suelte el 
fichero donde se indica o dé clic en Subir fichero para subir el 
archivo correspondiente a la Carta de postulación Luego de clic 
en Continuar.  
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Paso 7.2: Confirme que ha subido el archivo con el nombre correspondiente y dé clic en Continuar. Aparecerá el paso 
3. Finalizar en el que se confirma que el archivo ha sido añadido. Dé clic en enviar otro archivo para agregar la Hoja de 
Vida. Ver ejemplo en la secuencia de imágenes. 
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Paso 8, envío hoja de vida: en el menú componente del 
artículo seleccione el ítem Hoja de Vida. Para cargar/subir 
el archivo. Arrastre y suelte el fichero donde se indica o 
dé clic en Subir fichero para subir el archivo 
correspondiente a la Hoja de Vida. Confirme que ha subido 
el archivo con el nombre correspondiente y dé clic en 
Continuar.  
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Paso 8.1: Confirme el nombre del archivo o edítelo de ser necesario y dé clic en Continuar. Luego verá el paso 3. 
Finalizar en el que se confirma que el archivo ha sido añadido. Dé clic en completado para finalizar el envío de los 
documentos requeridos para iniciar el proceso de postulación: artículo, carta de postulación y hoja de vida del autor. 
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Paso 9: Finalmente, tras subir el artículo, la carta de postulación y la hoja de vida, se completa el proceso de la pestaña 
2. Cargar el envío (ver imagen) y podrá visualizar los archivos que han sido cargados. Dé clic en Guardar y continuar.  
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Paso 10: En la pestaña 3. Introducir los metadatos introduzca los datos que identifican la contribución: título y subtítulo 
si es el caso. 
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Paso 10.1: tras introducir los datos de identificación, agregue el resumen en español y en inglés, asimismo, el idioma en 
el que está la contribución. 
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Paso 10.1: agregue las palabras clave en español y en inglés, las referencias bibliográficas y finalmente, dé clic en Guardar 
y continuar 
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Paso 11: tras guardar y continuar se activa la pestaña 4. Confirmación. En este punto el autor aún puede hacer ajustes 
al envío. Por lo anterior, es importante que el autor revise muy bien los archivos que cargó en la plataforma, que el archivo 
que corresponde a la contribución es el texto final que presentará a la Revista. Tras confirmar que todos los archivos, 
carta de postulación, hoja de vida y contribución, son los archivos que corresponden, por favor, dé clic en Finalizar envío. 
Verá una casilla para confirmar, dé clic en Aceptar 

 

 

 

Nota: luego de dar clic en Finalizar envío no es 
posible cambiar o modificar los archivos que subió en 
la plataforma. En el caso que se requiera enviar una 
actualización de los archivos, debe hacerlo a través de 
la sección discusión que se habilitará tras finalizar el 
proceso de postulación. 
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Paso 12: Finalmente se activa la pestaña 5. Siguientes pasos que confirma que el envío de su contribución ha finalizado y 
recibirá indicaciones de lo que puede realizar a partir de este punto del proceso de postulación.  
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Paso 12.1: el enlace Revisar envío lo redirige a la propuesta, como se muestra en la imagen. De esta forma podrá hacer 
seguimiento al envío. 

 

 


